Mae Cyngor Cymuned Dolwyddelan
Yn hysbysebu swydd Clerc i’r Cyngor Cymuned

SCP 13-17 yn ddibynnol ar gymwysterau a
phrofiad (£26,873 - £28,770 pro rata — yn unol a chyfradd
NLAC Ebrill 2023) (Cyflog £13.97
yr awr -£14.95 yr awr, yn ddibynnol ar gyfradd SCP)
Cyfartaledd: 25 awr y mis yn cynnwys presenoldeb yn y cyfarfodydd misol.

Mae ceisiadau yn cael eu gwahodd gan ymgeiswyr gyda chymwysterau
priodol, ar gyfer swydd Clerc i Gyngor Cymuned Dolwyddelan yn dilyn
ymddeoliad ein Clerc presennol . . .

e Clercy Cyngor fydd Swyddog Priodol y Cyngor, ac o’'r herwydd yn gyfrifol
am weithredu’r holl weithdrefnau statudol, ac yn benodol i ddarparu neu
gyhoeddi pob hysbysiad sy’'n ofynnol dan y gyfraith gan Swyddog
Priodol.

e Y Clerc fydd y Swyddog Cyllid Cyfrifol ac yn gyfrifol am sicrhau bod
cyfarwyddiadau’r Cyngor parthed ei rél fel Awdurdod Lleol, yn cael eu
gweithredu. Rhaid I'r ymgeisydd fod yn gwbl gymmwys yn y defnydd o
Microsoft Office.

e Mae disgwyl i'r Clerc gynghori a chynorthwyo’r Cyngor ar fater llunio
polisiau cyffredinol sydd i'w dilyn parthed gweithgareddau’r Awdurdod,
ac yn benodol i gynhyrchu’r holl wybodaeth fydd ei angen i wneud
penderfyniadau effeithlon ac i weithredu pob penderfyniad mewn modd
aeiladol.

e Fe fydd y person & benodir yn atebol i'r Cyngor am reolaeth effeithlon
ei holl adnoddau, ac yn adrodd i'r Cyngor yn 6l y galw.

| gael rhagor o wybodaeth, cysylltwch os gwelwch yn dda gyda:
Teleri Jones — Cadeirydd Cyngor Cymuned Dolwyddelan, Pant y
Ffridd Dolwyddelan LL25 OUX neu twj2@btinternet.com

Ysgrifenwch yn y lle cyntaf, gan nodi ar yr amlen y gair ‘Cyfrinachol’ yn gofyn
am Ffurflen Gais, Swydd Ddisgrifiad a Manyldeb Person, i . ..

Teleri Jones, Pant y Ffridd, Dolwyddelan LL25 0UX twj2@btinternet.com
neu
Liz Roberts, Fron Cottage, Dolwyddelan LL25 ONQ e.roberts10@sky.com

Y dyddiad cau ar gyfer yr holl geisiadau yw: 29/03/ 2024
Ni fydd ceisiadau & dderbynnir ar 61 y dyddiad hyn yn cael eu derbyn.




